Manual pérdorimi version 1.0

Pérdorimi i Microsoft Teams pér Studentét e Universitetit té Tiranés.
Hyrje

Universiteti i Tiranés ka né pérdorim té tij Microsoft Office 365 Education. Office 365
Education mundéson ndértimin e klasave bashképunuese, lidhjet né komunitetet e té mésuarit
profesional dhe lidhjet me kolegét dhe ky shérbim ofrohet falas pér Institucionin toné.

Si funksionon Microsoft Teams?

Microsoft Teams jané géndra té komunikimit dixhital gé afrojné dhe sjellin né té njéjtin vend
sé bashku biseda, pérmbajtje apo aplikacione. Nése klasa apo grupi juaj po pérdor Microsoft
Teams, do té jeni né gjendje té lidheni me shokét tuaj té klasés, t'i béni pyetje pedagogéve
tuaj, té punoni pér detyrat tuaja té pavarura apo edhe té gjurmoni punét apo detyrat e tjera gqé
jané publikuar nga anétarét e tjeré té grupit tuaj té pérbashkét té punés.

Si té béheni pjesé e Microsoft Teams?

Ju do té béheni pjesé e platformés Microsoft Office 365 Education me ané té email-it zyrtar
gé do té gjenerohet pér té gjithé studentét e UT-sé, duke pérdorur té dhénat tuaja (emér,
biemér, Fakulteti, Departamenti, viti juaj akademik).

Ky email sé bashku me password-in pér tu loguar pér here té pare né kété platformé do tju
Vvijé né email-in tuaj personal nga ana e depertamenteve ku ju béni pjesé.

Pas késaj ju duhet té hyni né “web browser i office.com” link: https://www.office.com/.
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Welcome to Office

Your place to create, communicate, collaborate, and get great work done.
KLIKO NE "SING IN"

PERTULOGUAR
Get Office Sign in

Né kété moment ju duhet té pérdorni si password até qé keni marré né adresat tuaja personale
dhe pasi té logoni mund té ndryshoni password-in tuaj sipas déshirés. Politikat pér password-
et sugjerohet té pérmbajé 8 karaktere duke pérdorur gérma kapitale, gérma té vogla, numra si
dhe shénja pikésimi.


https://www.office.com/

Kjo platformé ofron edhe mundésiné e komunikimit népérmjet Microsoft Teams dhe ju né
kété moment mund té filloni té jeni pjesé e saj.
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Share and collaborate with others. To get started, create a new document or drag it here
to upload and open.

Microsoft Teams ofron lidhje online me grupe té krijuar nga profesori i léndés, duke
mundésuar komunikimin virtual, chat, Audio Call, Video Call, si dhe Share files né chat.

Me ané té Microsoft Teams né pajisjet tuaja kompjuterike pér ¢do sisteme operimi (Windows,
Mac, apo né Mobile (celular) Android edhe Apple), ju mund té krijoni:

e Njé ekip pune

e Komunikime me ané té chat individual apo né grupet e krijuara

e Shkémbime né ményré té sigurté dhe té shpejté té informacionit (dokumenta né
format word, excel, pdf etj).

e Gjithashtu ju mund té realizoni Audio Call, Video Call me grupet e krijuara

Ményrat pér ta aksesuar Micorosoft Temas jané 2 (Dy):

1. Direkt nga email-i i pérdoruesit nga “web browser i office.com”

Duke u loguar né llogariné e email-it https://www.office.com/

2. Duke shkarkuar setup-in e Teams pér ta instaluar né pajijsje.

Link: https://teams.microsoft.com/downloads?navfrom=edustart
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Microsoft Teams

Teams on your desktop. It's just better.

Kliko pér download Teams.
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Me pérzgjedhjen e njé prej ményrave té aksesimit né “Microsofot Teams ”, duhet té logoheni
né platformé duke vendosur adresén e email-it dhe password-in tuaj.
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Microsoft Teams

Enter your work, school or
Microsoft account.
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VENDOSNI ADRESEN E STUDENTIT

Not on Teams yet? Learn more

Sign up for free

Si mund té punoni né Microsoft Teams?

Zgjidhni “’Teams’’ pér té paré dhe kontrolluar ¢do grup, skuadér apo klase né té cilén ju
kané pérfshiré pedagogét tuaj.

Biseda né “’channels’’

Brenda secilit prej grupeve tuaja Teams té klasés, do té shihni “’channels’’.
“’Channels’’organizohen rreth njésive, temave ose punés né grupe mé té vogla. Zgjidhni njé
pér té paré tabelén apo hapsirén e komunikimit gé ju do té& ndani me té gjithé anétarét e klasés
tuaj.

Hapésira e komunikimit dhe e bisedave éshté aty ku ju do té bashképunoni mé shumé me
shokét e klasés dhe pedagogét tuaj. Bisedat e Teams jané njé lloj i ngjashém me median
sociale - ju béni postime, u pérgjigjeni postimeve té tjera dhe t& béni @mention emrat e
anétaréveté pér té térhequr vémendijen e tyre. Cfaré éshté e ndryshme, éshté gé ju mund té
ndani me shokét tuaj skedarét (files) dhe té diskutoni me lehtési projekte apo ide duke arritur
tek té gjithé né studentét e klasés tuaj.



: Fatima Zapata
.‘ Hey Christie Cline and Enrico Cattaneo, let's meet up this weekend to get ready our presentation next week!

Christie Cline 476 316 PM
Cool. either day works, but Sunday might be better,

Enrico Cattaneo
Will the school be open? Or do you want to come to my house?

Fatima Zapata
Sure, your house works for me. How about Sunday. but not too early! <=

Enrico Cattaneo
I already got started and wrote up an outline. Here it is:

m Shakespeare Presentation Outline.doox

Christie Cline 4/16 323 PM
Let's say noon. I'll bring snacks!
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Shpérndarja e dokumenteve dhe bashképunimi.

Sa heré gé njé skedar shpérndahet né njé bisedé, ai automatikisht shtohet né ¢’Files tab”’ té
kétij “’channel’’. Pra, edhe nése né njé“’channel’’grumbullohen biseda té ndryshme, do té
dini ku té shkoni pér ta gjetur dhe pér ta paré pérséri kété “’file’’. Té gjithé né klasén tuaj
mund t'i shohin, hapin dhe modifikojné kéto “’file’’, késhtu qé &éshté njé ményré e
shkélgyeshme pér té punuar sé bashku né Word, PowerPoint ose Excel.

Pér té biseduar dhe punuar né kohé reale, thjesht hapni njé dokument, zgjidhni butonin
©Start conversation’’ ose butonin > chat’> dhe béni ©>@mention’’ studentét e tjeré me té
cilét ju doni té punoni. Biseda juaj do té Iévizé ndérsa dokumenti juaj mbetet i hapur. Késhtu,
ju mund té diskutoni dhe té punoni né dokument njékohésisht.
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Quotation Marks and Dialogue

Tip: Put quotation mark

Tip:

Shénimet.

Né varési té ményrés sesi pedadogét juaj drejtojné klasén e tyre, mund t'ju jepet akses né njé
hapésiré shénimesh. Drejtohuni tek “’General channel’’dhe kontrollojeni. Hapésira juaj e
shénimit do té keté seksione té ndryshme:

Content Library:: Si njé libér shkollor me fage gé mund té lexoni né klasé.
Collaboration Space:: Faqget né té cilat mund té punoni me studenté té tjeré.

Your own workspace: Kjo hapésiré pune éshté private pér ju dhe pedagogun tuaj, dhe
pérfshin seksione si detyrat e shtépisé ose shénimet e klasés. Pérdorni kété hapésiré pér té
shtuar fage, shénime dhe mendime ose pér té punuar né detyra gé pedagogu juaj i shpérndan
drejtpérdrejté tek ju.
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Welcome to Class Notebook

Your OneNote Class Notebook is a digital notebook for the whol
handwrnitten notes, attachments, links, voice, video, and more,

Each OneNote Class Notebook is organized into three pans:

1. Student Notebooks -- a private space shared between the teacher and each indi
student notebook, whdle students can only see their own,

2. Content Library -+ a read-only space where teachers can share handouts with sty

3. Collaboration Space - - a space where everyone in your class can share, organize]
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Né njé klasé: Drejtohuni tek “’General channel’’ i atij “’Team-it’’ té klasés tuaj.

Né té gjitha klasat: Zgjidhni ikonén ¢ Assignments’> né shiritin e aplikacionit tuaj (i njéjti

vend ku gjendet ikona juaj e Teams).

Né telefonin tuaj: Zgjidhni ikonén ¢’ Assignments’’

Té gjitha detyrat tuaja do té shfagen si karta. Thjesht zgjidhni njé pér ta hapur.

Pas zgjedhjes sé njé detyre, do té shihni té gjitha informacionet gé ju nevojiten pér ta kryer
até, si psh ndonjé udhézim té vecanté. Nése pedagogu juaj ka bashkangjitur njé dokument
pune ose njé kuiz pér ju gé té plotésoni, ju do té duhet ta hapni até dhe té filloni t& punoni

menjéheré nga aty.

Kur té jeni gati pér té dorézuar punén tuaj, zgjidhni opsionin “Turn in”’.
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nstructions

Read Sonnet 116 and annotate it. using the PowerPoint for guidance.
My work
B3 How to Read a Sonnet.pptx

T Add work

Points

100 points possible

Opsione té tjera:

Ndonjéheré nése ju i ktheheni ta rimendoni dicka, ndodh gé té keni mendime té dyta
né lidhje me detyrat gé keni dorézuar. Nése jeni ende para datés sé caktuar pér
pérfundimin e afatit nga pedagogu juaj, ju mund té kthehuni pérséri né detyrén tuaj
dhe zgjidhni opsionin ° Undo turn in’’. Tani mund té béni ndryshimet gé ju
nevojiten para se té kthehet pérséri detyrén.

“Turn in late’’.. Nése e shihni kété opsion, kjo do té thoté se data e duhur pér
dorézimin e késaj detyre ka kaluar, por ju lejohet gé pérséri ju ta dorézoni.

Nése pedagogu ju u ka kthyer njé puné dhe ju ka kérkuar ta rishikoni, zgjidhni opsioni
“Turn in again’’ pér ta ridérguar pérséri pér njé rivlerésim tjetér.

Nése ju nuk mund ta selektoni butonin °* Turn in”’, kjo do té thoté se data e duhur
mund té keté kaluar dhe pedagogu juaj nuk po e pranon mé kété detyré.



