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1 Hyrje

Ky manual do té shérbejé si udhézues pér népunesit e Universitetit t€ Tiranés dhe studentét e Kkeétij
universiteti né varési té fakultetit, degés dhe ciklit gé béjne pjesé. Cdo pérdorues do té identifikohet né
ményré unike sipas té drejtave né sistem. Regjistrimi i tyre realizohet nga njé administrator i
pérgjithshém, i cili éshté pérgjegjés pér konfigurimet e ndryshme té sistemit.

2 Logini né sistem

Pér t’u loguar né sistem pérdoruesi pérdor kredencialet e vendosura né dispozicion. Hyrja né sistem
realizohet duke i vendosur kéto kredenciale né fushat pérkatése né fagen e identifikimit té pérdoruesit
dhe duke klikuar butonin “Identifikohu”. Ne jemi loguar me pérdoruesin administrator i cili gézon dhe té
drejtat e administrimit té kétij sistemi.

UI e-Student

Identifikohu

Pérdoruesi

Fialékalimi

JMe mbaj mend Kam harruar fjalékalimin

dentifikohu




Pér té aksesuar sistemin pérdoruesi pérvec¢ login-it si administraté logohet dhe me kredencialet e
platformés qeveritare e-albania. Pas plotésimit té kredencialeve hapet sistemi e-student me profilet e
konfiguruara pér até llogari. Nése pérdoruesi ka té konfiguruar né profilin e tij mé shumé sesa 2 role psh.
Pedagog dhe student ai do té logohet me té njéjtat kredenciale.

3. Moduli i kérkesave

Né portalin geveritar e-albania jané shtuar shérbimet pér aplikim pér vértetim diplomimi si dhe shérbimi
pér té aplikuar studenti pér njé listé notash. Né& kéto shérbime studenti pérdorues ka mundésiné e
identifikimit népérmjet llogarisé personale né e-albania si dhe me Pasaporté/ID Card.

3.1. Aplikim pér listén e notave kur pérdoruesi logohet népérmjet kredencialeve né portalin
geveritar e-albania

Pér té aplikuar pér njé listé notash népérmjet llogarisé personale né e-albania pérdoruesi pérzgjedh “e-
albania”. Pas plotésimit té té dhénave té identifikimit si NID dhe fjalékalimi pér té pérdorur shérbimin
klikohet mbi butonin “Pérdor”. Pér té krijuar njé aplikim té ri pérdoruesi klikon mbi butonin “Krijo

aplikim té »i” Kpenimen | par g dérguar me sukses njé aplikim hapat gé do duhen ndjekur jané:
Seksioni A: Informacion specifik mbi aplikantin

Né kété seksion té dhénat merren me ndérveprim nga llogaria e regjistruar né portalin e-albania. Té
dhénat gé do té verifikohen jané:

e NID

e Emri

e Mbiemri

e Gjinia

e Gjendja Civile

e Numri i telefonit
e Adresa e email-it.

Seksioni B: Informacion specifik mbi aplikimin

Né kété seksion nése studenti rezulton té jeté i regjistruar né njé program studimor e pérzgjedh até tek
combo: Program studimor. Me pérzgjedhjen e kétij programi té dhénat merren me ndérveprim jané:

e Fakulteti
e Cikli Akademik
e Viti i studimit.

Té dhénat gé do té plotéohen manualisht né kété rast jané:



e Vitii fillimit té studimeve
e Statusi (Mbaruar studimet/Student aktual)
e Komenti

Nése studenti ka pérfunduar studimet me pérzgjedhjen e kétij statusi ofrohet mundésia e shkarkimit té
mandatpagesés pér até shérbim. Né rastin kur programi studimor gé studenti ndjek nuk ndodhet né listé

ogrami studimor gé& ndjek nuk ndedhet né listé

klikohet “Programi studimor qé ndjek nuk ndodhet né listé” b . Me
klikimin e kétij butoni pérdoruesi do té pérzgjedhi manualisht fushat si mé poshté vijon:

e Fakulteti ku ai éshté regjistruar

o Niveli i studimit pér até fakultet té pérzgjedhur
e Programi studimor

o Cikli akademik

e Vitet e studimit

e Viti i fillimit té studimeve

e Statusi (Mbaruar studimet/Student aktual)

e Komenti

Pas plotésimit me sukses té formés sé aplikimit, pér ta dérguar aplikimin klikohet mbi butonin “Dérgo”.

. Me klikimin e kétij butoni pérdoruesit i shfaget mesazhi: “Aplikimi juaj u dérgua me sukses!
Numri i aplikimit: sipas formatit ESUT-2022-R00000000-XX .

Kujdes! Pérdoruesi do duhet ta ruaj kété numér pasi do t'i nevojitet pér té gjurmuar statusin e kétij
aplikimi.
Pér tu kthyer tek aplikimi pérdoruesi klikon: “Kthehu tek aplikimi”. Pér té gjurmuar njé aplikim ekzistues

pérdoruesi plotéson numrin e aplikimit sipas formatit ESUT-2022-R00000000-XX dhe mé pas klikon
butonin “Kérko”. Né rastin kur numri i aplikimit éshté i sakté té dnénat gé do té shfagen jané:

e Programi studimor
o Fakulteti

e Cikli Akademik

e Shérbimi

e Data e aplikimit

e Statusi i aplikimit

Né rastin kur numri i aplikimit té vendosur nuk éshté i sakté pérdoruesit do ti shfaget mesazhi: Nuk u
gjet asnjé aplikim me kété numér.



Pér té gjurmuar njé aplikim ekzistues ju luterm vendosni numrin e njé aplikimi t& kryer mé paré dhe klikoni butonin "Kérko"

Mr. i aplikimit

Pér té ngarkuar dokumentin e pagesés pér njé aplikim ekzistues fillimisht pérdoruesi duhet té plotésoj
numrin e aplikimit dhe pas plotésimit me sukses té kétij numri tek seksioni “Pagesa pér njé aplikim
ekzistues” vijohet mé tej me ngarkimin e dokumentit. Madhésia e ¢do dokumenti bashkéngjitur nuk
duhet té kalojé 5MB. Formati i dokumentit duhet té jeté i tipit .pdf. Pér té dérguar me sukses kété pagesé
klikohet mbi butonin “Dérgo .

Pagesa pér njé aplikim ekzistues

té fushés: Nr. i aplikimit parzaiidh Naarko
gjitur nuk duhet t& kaloje SMB. —

3.2.  Aplikim pér listén e notave kur ményra e identifikimit &shté Pashaporté/Karté Identiteti

Pér té aplikuar pér njé listé notash kur studenti nuk ka llogari né portalin geveritar e-albania pérzgjedh
ményrén e identifikimit: éshté Pashaporté/Karté ldentiteti. Pér té krijuar njé aplikim té ri pérdoruesi

Krijo aplikim té ri / Create new application

klikon mbi butonin “Krijo aplikim té ri/Create new application” . Pér

té dérguar me sukses njé aplikim hapat gé do duhen ndjekur jané:
Seksioni A: Informacion specifik mbi aplikantin
Né kété seksion té dhénat gé do té plotésohen manualisht nga pérdoruesi jané:

e NID

e Emri/ Name

e Mbiemri / Surname
e Gjinia/ Gender



e Gjendja civile / Marital status
e Nr. Tel/Tel No
e Adresa e email-it.

Né rastin kur pér NID e plotésuar nuk rezulton asnjé student i regjistruar né njé prej programeve
studimore pérdoruesit do ti shfaget mesazhi: Nuk u gjet asnjé program studimor pér kété student / No
study program was found for this student!.

Seksioni B: Informacion specifik mbi aplikimin
Né kété seksion dallojmé dy raste:
= Studenti nuk rezulton i regjistruar né asnjé prej programeve studimore

Né rastin kur studenti nuk rezulton i regjistruar né asnjé prej programeve studimore do té pérzgjidhet
vetem Programz Studzmor qe nd]ek nuk ndodhet né listé / The study program I follow is not on the list”

& listé / The stu al follo

"7, Me Klikimin e Kétij butoni pérdoruesi do té pérzgjedhi
manualisht fushat si mé poshté vijon:

e Fakulteti / Faculty

e Niveli i studimit / Level of study

e Programi studimor / Studying program

e Cikli akademik / Academic cycle

e Vite studimi / Years of study

e Viti i fillimit té studimeve / Year of commencement of studies
e Status

e Koment/ Comment

= Studenti rezulton i regjistruar né njé prej programeve studimore

Né rastin kur studenti nuk rezulton i regjistruar né asnjé prej programeve studimore té shfaqura do té
perzgjldhet Programz studzmor qe nd]ek nuk ndodhet né listé / The study program I follow is not on the

né listé / The study progra follow

Jist”  roronihels: . © . Me Klikimin e kétij butoni pérdoruesi do t& pérzgjedhi
manualisht fushat si mé poshté vijon:

e Fakulteti / Faculty

e Niveli i studimit / Level of study

e Programi studimor / Studying program

e Cikli akademik / Academic cycle

e Vite studimi / Years of study

o Viti i fillimit té studimeve / Year of commencement of studies
e Status

e Koment/ Comment



Pas plotésimit me sukses té formés sé aplikimit, pér ta dérguar aplikimin klikohet mbi butonin “Dérgo”.

. Me klikimin e kétij butoni pérdoruesit i shfaget mesazhi: “Aplikimi juaj u dérgua me sukses!
Numri i aplikimit: sipas formatit ESUT-2022-R00000000-XX .

Kujdes! Pérdoruesi do duhet ta ruaj kété numér pasi do t'i nevojitet pér té gjurmuar statusin e kétij
aplikimi.
Pér tu kthyer tek aplikimi pérdoruesi klikon: “Kthehu tek aplikimi”. Pér té gjurmuar njé aplikim ekzistues

pérdoruesi plotéson numrin e aplikimit sipas formatit ESUT-2022-R00000000-XX dhe mé pas klikon
butonin “Kérko/Search ”. Né rastin kur numri i aplikimit éshté i sakté té dhénat gé do té shfagen jané:

e Programi studimor
e Fakulteti

e Cikli Akademik

e Shérbimi

e Data e aplikimit

e Statusi i aplikimit

Neé rastin kur numri i aplikimit té vendosur nuk éshté i sakté pérdoruesit do ti shfaget mesazhi: Nuk u
gjet asnjé aplikim me kété numér.

Pér té gjurmuar njé aplikim ekzistues ju lutem vendosni numrin e njé aplikimi té kryer mé paré dhe klikoni butonin "Kérko" / To track an existing application please enter the
number of a previously completed application and click the "Search" button

Pér té ngarkuar dokumentin e pagesés pér njé aplikim ekzistues fillimisht pérdoruesi duhet té plotésoj
numrin e aplikimit dhe pas plotésimit me sukses té kétij numri tek seksioni “Pagesa pér njé aplikim
ekzistues” vijohet mé tej me ngarkimin e dokumentit. Madhésia e ¢do dokumenti bashkéngjitur nuk
duhet té kalojé 5SMB. Formati i dokumentit duhet té jeté i tipit .pdf. Pér té dérguar me sukses kété pagesé
klikohet mbi butonin “Dérgo ™.



Pagesa pér njé aplikim ekzistues / Payment for an existing application

Kujdes:

Attention:

3.3.  Aplikim pér vértetim diplome kur pérdoruesi logohet népérmjet kredencialeve né portalin
geveritar e-albania

Pér té aplikuar pér njé vértetim diplome népérmjet llogarisé personale né e-albania pérdoruesi pérzgjedh
“e-albania”. Pas plotésimit té té dhénave té identifikimit si NID dhe fjalékalimi pér té pérdorur
shérbimin klikohet mbi butonin “Pérdor”. Pér té krijuar njé aplikim té ri pérdoruesi klikon mbi butonin

jo aplikim te

“Krijo aplikim t& ri” ' |. Pér té dérguar me sukses njé aplikim hapat gé do duhen ndjekur
jané:
Seksioni A: Informacion specifik mbi aplikantin

Né Kkété seksion té dhénat merren me ndérveprim nga llogaria e regjistruar né portalin e-albania. Té
dhénat gé do té verifikohen jané:

e NID

e Emri

e Mbiemri

e Gjinia

e Gjendja Civile

e Numri i telefonit
e Adresa e email-it.

Seksioni B: Informacion specifik mbi aplikimin

Né kété seksion nése studenti rezulton té jeté i diplomuar né njé program studimor e pérzgjedh até tek
combo: Program studimor. Me pérzgjedhjen e kétij programi té dhénat merren me ndérveprim jané:

e Fakulteti
e Cikli Akademik
e Vite studimi.

Té dhénat gé do té plotéohen manualisht né kété rast jané:



e Vitii fillimit té studimeve
e Statusi (Mbaruar studimet/Student aktual)
e Komenti

Nése studenti ka pérfunduar studimet me pérzgjedhjen e kétij statusi ofrohet mundésia e shkarkimit té
mandatpagesés pér até shérbim. Né rastin kur programi studimor gé studenti ndjek nuk ndodhet né listé

ogrami studimor gé& ndjek nuk ndedhet né listé

klikohet “Programi studimor qé ndjek nuk ndodhet né listé” b . Me
klikimin e kétij butoni pérdoruesi do té pérzgjedhi manualisht fushat si mé poshté vijon:

e Fakulteti ku ai éshté regjistruar

o Niveli i studimit pér até fakultet té pérzgjedhur
e Programi studimor

o Cikli akademik

e Vitet e studimit

e Viti i fillimit té studimeve

e Statusi (Mbaruar studimet/Student aktual)

e Komenti

Pas plotésimit me sukses té formés sé aplikimit, pér ta dérguar aplikimin klikohet mbi butonin “Dérgo”.

. Me klikimin e kétij butoni pérdoruesit i shfaqet mesazhi: “Aplikimi juaj u dérgua me sukses!
Numri i aplikimit: sipas formatit ESUT-2022-R00000000-XX .

Kujdes! Pérdoruesi do duhet ta ruaj kété numér pasi do t'i nevojitet pér té gjurmuar statusin e kétij
aplikimi.
Pér tu kthyer tek aplikimi pérdoruesi klikon: “Kthehu tek aplikimi”. Pér té gjurmuar njé aplikim ekzistues

pérdoruesi plotéson numrin e aplikimit sipas formatit ESUT-2022-R00000000-XX dhe mé pas klikon
butonin “Kérko ”. Né rastin kur numri i aplikimit éshté i sakté té dhénat qé do té shfagen jané:

e Programi studimor
o Fakulteti

e Cikli Akademik

e Shérbimi

e Data e aplikimit

e Statusi i aplikimit

Neé rastin kur numri i aplikimit té vendosur nuk éshté i sakté pérdoruesit do ti shfaget mesazhi: Nuk u
gjet asnjé aplikim me kété numér.



Pér té gjurmuar njé aplikim ekzistues ju lutem vendosni numrin e njé aplikimi té kryer mé paré dhe klikoni butonin "Kérko"

Nr. i aplikimit

[serc]

Pér té ngarkuar dokumentin e pagesés pér njé aplikim ekzistues fillimisht pérdoruesi duhet té plotésoj
numrin e aplikimit dhe pas plotésimit me sukses té kétij numri tek seksioni “Pagesa pér njé aplikim
ekzistues” vijohet mé tej me ngarkimin e dokumentit. Madhésia e ¢do dokumenti bashkéngjitur nuk
duhet té kalojé 5SMB. Formati i dokumentit duhet té jeté i tipit .pdf. Pér té dérguar me sukses kété pagesé

i)

klikohet mbi butonin “Dérgo”.

Pagesa pér njé aplikim ekzistues

Kujdes:
Ngarkoni njé dokument pas plotésimit té fushés: Nr. i aplikimit Pérzaiidn Naarke

Madhes cdo dokumenti bashkeéngjitur nuk duhet té kaloje SMB.

Formati i dokumentit duhet té jetd i tipit pdf

3.4.  Aplikim pér vértetim diplome kur ményra e identifikimit éshté Pashaporté/Karté Identiteti

Pér té aplikuar pér njé vértetim diplome kur studenti nuk ka llogari né portalin geveritar e-albania
pérzgjedh ményrén e identifikimit: Pashaporté/Karté Identiteti. Pér té krijuar njé aplikim té ri pérdoruesi

klikon mbi butonin “Krijo aplikim t8 ri/Create new application . Pér

té dérguar me sukses njé aplikim hapat gé do duhen ndjekur jané:
Seksioni A: Informacion specifik mbi aplikantin
Né kété seksion té dhénat gé do té plotésohen manualisht nga pérdoruesi jané:

e NID

e Emri/Name

e Mbiemri / Surname

e Gjinia/ Gender

e Gjendja civile / Marital status

10



e Nr.Tel/Tel No
e Adresa e email-it.

Né rastin kur pér NID e plotésuar nuk rezulton asnjé student i regjistruar né njé prej programeve
studimore pérdoruesit do ti shfaget mesazhi: Nuk u gjet asnjé program studimor pér kété student / No
study program was found for this student!.

Seksioni B: Informacion specifik mbi aplikimin
Né kété seksion dallojmé dy raste:
= Studenti nuk rezulton i regjistruar né asnjé prej programeve studimore

Né rastin kur studenti nuk rezulton i regjistruar né asnjé prej programeve studimore do té pérzgjidhet
vetem Programl Studlmor qe nd]ek nuk ndodhet né listé / The study program I follow is not on the list”

e liste / The stu ogram | follow

. Me klikimin e Kkétij butoni pérdoruesi do t& pérzgjedhi
manualisht fushat si mé poshté vijon:

e Fakulteti / Faculty

e Niveli i studimit / Level of study

e Programi studimor / Studying program

e Cikli akademik / Academic cycle

e Vite studimi / Years of study

e Viti i fillimit té studimeve / Year of commencement of studies
e Status

e Koment/ Comment

= Studenti rezulton i regjistruar né njé prej programeve studimore

Neé rastin kur studenti nuk rezulton i regjistruar né asnjé prej programeve studimore té shfaqura do té
perzgjldhet Programz studzmor qe nd]ek nuk ndodhet né listé / The study program I follow is not on the

@ listé / The stu rogram | follow

Jist”  roronihels: . Me klikimin e kétij butoni pérdoruesi do té pérzgjedhi
manualisht fushat si mé poshté vijon:

e Fakulteti / Faculty

e Niveli i studimit / Level of study

e Programi studimor / Studying program

e Cikli akademik / Academic cycle

e Vite studimi / Years of study

o Viti i fillimit té studimeve / Year of commencement of studies
e Status

e Koment/ Comment

11



Pas plotésimit me sukses té formés sé aplikimit, pér ta dérguar aplikimin klikohet mbi butonin “Dérgo”.

. Me klikimin e kétij butoni pérdoruesit i shfaget mesazhi: “Aplikimi juaj u dérgua me sukses!
Numri i aplikimit: sipas formatit ESUT-2022-R00000000-XX .

Kujdes! Pérdoruesi do duhet ta ruaj kété numér pasi do t'i nevojitet pér té gjurmuar statusin e kétij
aplikimi.
Pér tu kthyer tek aplikimi pérdoruesi klikon: “Kthehu tek aplikimi”. Pér té gjurmuar njé aplikim ekzistues

pérdoruesi plotéson numrin e aplikimit sipas formatit ESUT-2022-R00000000-XX dhe mé pas klikon
butonin “Kérko/Search”. Né rastin kur numri i aplikimit éshté i sakté té dhénat gé do té shfagen jané:

e Programi studimor
e Fakulteti

e Cikli Akademik

e Shérbimi

e Data e aplikimit

e Statusi i aplikimit

Neé rastin kur numri i aplikimit té vendosur nuk éshté i sakté pérdoruesit do ti shfaget mesazhi: Nuk u
gjet asnjé aplikim me kété numér.

Pér té gjurmuar njé aplikim ekzistues ju lutem vendosni numrin e njé aplikimi té kryer mé paré dhe klikoni butonin "Kérko" / To track an existing application please enter the
number of a previously completed application and click the "Search" button

Pér té ngarkuar dokumentin e pagesés pér njé aplikim ekzistues fillimisht pérdoruesi duhet té plotésoj
numrin e aplikimit dhe pas plotésimit me sukses té kétij numri tek seksioni “Pagesa pér njé aplikim
ekzistues” vijohet mé tej me ngarkimin e dokumentit. Madhésia e ¢do dokumenti bashkéngjitur nuk
duhet té kalojé 5MB. Formati i dokumentit duhet té jeté i tipit .pdf. Pér té dérguar me sukses kété pagesé
klikohet mbi butonin “Dérgo .

12



Pagesa pér njé aplikim ekzistues / Payment for an existing application

Kujdes:

Attention:
Upload a document after

4, Moduli i kérkesave

Faqja e modulit té kérkesave verifikon statusin e aplikimit té kryer pwr shérbimet né e-albania. Né kété
modul dallojmé katér nénmenu: “Aplikime & reja”, “Aplikime né proces”, “Aplikime t& pérfunduara”
si dhe “Konfigurimi i llogarive”.

4.1.  Aplikime té reja

Né Klikim té késaj nénmenuje hapet moduli i kérkesave me aplikimet e reja té kryera nga studentét né

shérbimet né portalin geveritar e-albania. Né listén e aplikimeve identifikohen me “E re” I—_ té gjithé
aplikimet té cilat nuk jané trajtuar nga pérdoruesi. Té dhénat qé shfagen né tabelé jané:

e Data e kérkesés

o Aplikanti (Emér Atési Mbiemér)
e Shérbimi

e Programi Studimor

Pér té paré detajet e aplikimit, pérdoruesi me rolin: Sekretare klikon mbi butonin: “Detaje aplikimi” 18
. Né kété fage do té verifkohet nése studenti &shté i regjistruar apo jo né sistem. Né rastin kur aplikanti

Kérko studenté
nuk éshté i regjistruar né sistem pérdoruesi klikon mbi butonin “Kérko studenté ” - . Me
Klikimin e kétij butoni pérdoruesit me rolin: Sekretare do ti hapet fagja pér té realizuar lidhjen e studentit
me aplikimin. Né tabelé studentit me NID pérkatés do ti shfagen té gjithé programet studimore, ciklet
akademike dhe vitet akademike né té cilat rezulton i regjistruar né sistem. Pér té krijuar lidhjen pérdoruesi

do duhet gé té pérzgjedhi nga tabela programin studimor pérkatés pér té cilén kérkohet shérbimi.
13



Lidhja e studentit me aplikimin x

Studenti me NID: J257040231 éshté i regjistruar né programet e studimit si né tabelén mé poshté. Selektoni programin pérkatés né tabelé dhe
pastaj butonin ruaj qé t& krijohet lidhja. Té dhénat e kérkesés: Fakulteti: Fakultet Me provime Nivell | studimit: Cikli i pare ,Programi i studimit
BAchelor ne IT ,Cikli akademik: Vitet: 2022
W
Emér Mbiemér Nid Programi studimoré Cikli Akademik  Viti akademik
. ) . Bachelor né Informatiké

Sosina Lica J25704023 s ) 2030-2031 1s

Ekonomike
. R, Bachelor né Informatiké e A -
Sosina Lica J25704023 I 2030-203 2021

Ekonomike
Sosina Lica J25704023 _thl:-w orne Informatike 2030-2031

Ekonomike
L ) e Bachelor né Informatike e -
Sosina Lica J25704023 - _ 2030-203 gtt

Ekenomike

. Bachelor né Informatiké e e ;

Sosina Lica J25704023 I 2030-203 222

Ekonomike

‘ ‘ Al

Pas pérzgjedhjes sé programit studimor né tabelé pér té krijuar lidhjen do té klikohet butoni: “Ruaj”
ndérsa pér té anulluar veprimin do té klkohet butoni “Anullo ”. Nése nuk realizohet lidhja po té klikohet
butoni: “Kalo né hapin tjetér” pérdoruesit do ti shfaget mesazhi: “Studenti nuk éshté i regjistruar né
sistem. Ju lutem kérkoni studentin me NID pér té realizuar lidhjen e studentit me aplikimin”. Pas
realizimit me sukses té lidhjes butoni pér kérkimin e studentit nuk do té shfaget.

Detajet e aplikimit
Tek detajet e aplikimit do té verifikojmé:

o Numér aplikimi

e Data e aplikimit

o Data e pritshme e pérfundimit
e Shérbimi i kérkuar

e Pérdoruesi actual

e Statusi i aplikimit

Tek té dhénat e aplikantit do té verifikojmé:
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NID-in

Emrin

Atésiné

Mbiemrin

Gjininé

Gjendjen civile
Adresén e email-it
Numrin e celularit

Tek té dhénat e kérkesés do té verifikojmé:

Fakultetin

Nivelin

Programin studimor

Ciklin Akademik

Vitet gé ka ndjekur studenti

Dokumentet

Tek seksioni “Dokumente” do té shfaget emri i dokumentit té ngarkuar/gjeneruar si dhe data kur éshté

N

ngarkuar ky dokument. Pér té paré dokumentin sekretaria klikon butonin “Shiko dokumentin’

b

ndérsa pér té shkarkuar dokumentin do té klikohet butoni “Shkarko dokumentin’ £2 .
Historiku i aplikimit

Tek seksioni “Historiku” té dhénat gé do té verifikohen pér até numér aplikimi jané:

o Dérguesi

e Marrési

e Statusi

e Data

e Komenti

e Statusi i kaluar

Gjenerimi i dokumentit

15



Pér té gjeneruar dokumentin pérdoruesi do té klikoj tek butoni: “Kalo né hapin tjetér” dhe mé pas tek
nénmenuja: “Gjenero dokumentin”. Né kété faqe pérdoruesi verifikon llojin e shérbimit si dhe vendos
komentet pérkatése pér até gjenerim.

Né sistem sekretaria ka mundésiné e gjenerimit/ngarkimit té dokumentit pér shérbimin e kérkuar. Kur
studenti ka filluar studimet para vitit 2008 pérdoruesi ngarkon njé dokument pér ta nénshkrim. Pas
gjenerimit/ngarkimit té dokumentit, vijohet mé tej me nénshkrimin e saj. Pér té gjeneruar dokumentin

pérdoruesi do té klikoj butonin “Gjenero” . Pas gjenerimit me sukses té dokumentit pér té
vijuar mé tej me nénshkrimin e dokumentit té& gjeneruar/ngarkuar sekretaria do té klikoj butonin

“Nénshkruaj” . Né fagen gé hapet sekretaria do té shkruaj kodin gé i éshté dérguar né
numrin e telefonit. Pasi té jeté shkruar ai kod brenda limitit kohor pér té aprovuar nénshkrimin do té
klikohet butoni: “Vazhdo”

v

Né fund té dokumentit té gjeneruar/ngarkuar do té shfaget nénshkrimi i sekretares. Pér té kaluar aplikimin
nga pérdoruesi me rolin: Sekretare tek pérdoruesi me rolin: Kryesekretare do té klikohet butoni: “Kalo
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né hapin tjeté»” """ ndérsa pér té anulluar veprimin do té klikohet butoni “dnullo” " .
Né kété rast kryesekretaria ka 2 mundési ose e kthen aplikimin edhe njéheré pér shqyrtim tek sekretaria
ose vijon me nénshkrimin e dokumentit dhe dérgimin e saj tek pérdoruesi me rolin: Dekan. Pér té kthyer

Kthe pér shgyrtim

pér shgyrtim aplikimin klikohet butoni: “Kthe pér shqyrtim” . Me klikimin e kétij
butoni pérdoruesit me rolin: Kryesekretare do ti hapet njé fage né té cilén vijon mé tej me kthimin e
aplikimit njé hap pas.

Plotésoni komentin X

Klikoni butonin 'Vazhdo' pér té vijuar me kthimin
e aplikimit njé hap mbrapa

Mund te plotésoni ose jo komentin pér refuzimin

Né kété fage pérdoruesi mund té plotésoj ose jo komentin pér kthimin e aplikimit dhe mé pas klikon

butonin “Vazhdo” ¥ . Me kété konfirmim aplikimi kalon sérisht tek pérdoruesi me rolin: Sekretare. Pér
té vijuar me nénshkrimin e dokumentit té gjeneruar/ngarkuar nga pérdoruesi me rolin: Sekretare klikohet
. . . . Nénshkruaj dokumentin o e yas . .
butoni: “Nénshkruaj dokumentin” . Me klikimin e kétij butoni hapet fagja me
statusin e aplikimit né té cilén verifikohet lloji i shérbimit t& kryer nga pérdoruesi, pérzgjidhet personi
pérgjegjés té cilit do ti kaloj aplikimi pas nénshkrimi me sukses nga pérdoruesi me rolin: Kryesekretare
si dhe plotésohet komenti pér té kaluar aplikimin né hapin tjetér. Kryesekretaria verifikon dokumentin e
gjeneruar nga sekretaria mésimore dhe pér té vijuar mé tej me nénshkrimin e atij dokumenti do té klikoj

butonin “Nénshkruaj” . Né fagen gé hapet kryesekretaria do té shkruaj kodin gé i éshté
dérguar né numrin e telefonit. Pasi té jeté shkruar ai kod brenda limitit kohor pér té aprovuar nénshkrimin
do té klikohet butoni: “Vazhdo”
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7 <
Shkruani kodin e ardhur né numrin tuaj té celularit x
Pasi té keni shkruar até brenda limitit kohoré klikon

butonin e aprovimit per te vijuar me neshkrnmin

6680

Né fund té dokumentit té nénshkruar do té shfaget nénshkrimi i sekretares dhe kryesekretares. Pér té
kaluar aplikimin nga pérdoruesi me rolin: Kryesekretare tek pérdoruesi me rolin: Dekan do té klikohet

butoni: “Kalo né hapin tjetér” |~ """ ndérsa pér té anulluar veprimin do t& klikohet butoni

“Anullo” ", Pas kalimit me sukses té aplikimit tek pérdoruesi i pérzgjedhur, né kété rast: Dekani
ka 2 mundési ose e kthen aplikimin edhe njéheré pér shqyrtim tek kryesekretaria ose vijon me
nénshkrimin dhe postimin e dokumentit né e-albania. Pér té kthyer pér shqyrtim aplikimin klikohet

butoni: “Kthe pér shqyrtim” HNEPEESIATIT Ve Klikimin e kétij butoni pérdoruesit me rolin: Dekan

do ti hapet njé fage né té cilén vijon mé tej me kthimin e aplikimit njé hap pas.

Plotésoni komentin x

Kiikoni butonin Vazhdo peér te vijuar me Kthimin
e aplikimit njé hap mbrapa

Mund te plotésoni ose jo komentin pér refuzimin
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Né kété fage pérdoruesi mund té plotésoj ose jo komentin pér kthimin e aplikimit dhe mé pas klikon

butonin “Vazhdo” ¥ . Me kété konfirmim aplikimi kalon sérisht tek pérdoruesi me rolin: kryesekretare.
Pér té vijuar me nénshkrimin e dokumentit té nénshkruar nga pérdoruesi me rolin: Kryesekretare klikohet

Nénshkruaj dhe posto dokument

butoni: “Nénshkruaj dhe posto dokument” . Me klikimin e kétij butoni
hapet fagja me statusin e aplikimit né té cilén verifikohet lloji i shérbimit té kryer nga studenti si dhe
plotésohet komenti pér té kaluar aplikimin né hapin tjetér. Dekani verifikon dokumentin e gjeneruar nga
sekretaria mésimore dhe té nénshkruar nga sekretaria dhe kryesekretaria. Pér té vijuar mé tej me

nénshkrimin e atij dokumenti do té klikohet butonin “Nénshkruaj” . Né fagen qgé hapet
dekani do té shkruaj kodin gé i &shté dérguar né numrin e telefonit. Pasi té jeté shkruar ai kod brenda
limitit kohor pér té aprovuar nénshkrimin do té klikohet butoni: “Vazhdo”

Né fund té dokumentit té nénshkruar do té shfaget nénshkrimi i sekretares, kryesekretares dhe dekanit.

Pér té postuar dokumentin né e-albania do té klikohet butoni: “Posto né e-albania” ,
ndérsa pér té anulluar veprimin do té klikohet butoni “Anullo” "1,

Refuzimi i kérkesés

Pér té refuzuar kérkesén e kryer nga studenti, do té klikohet tek butoni: “Refuzo kérkesén”

Refuzo kérkesén

. Me klikimin e kétij butoni hapet fagja né té cilén pérdoruesi me rolin: Sekretare vijon
me refuzimin e kérkesés duke plotésuar komentin e refuzimit si dhe duke ngarkuar pérgjigje pér
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aplikantin. Pas késaj pér té konfirmuar refuzimin klikohet mbi butonin “Vazhdo” ‘, ndérsa pér té

mbyllur fagen do té klikohet butoni “”Mbyil” X,

4.2.  Aplikime né proces

Né klikim té késaj nénmenuje hapet moduli i kérkesave me aplikimet né proces, té cilat jané trajtuar nga

pérdoruesi por nuk jané pérfunduar. Té dhénat gé shfagen né tabelé jané:

Data e kérkesés

Aplikanti (Emér Atési Mbiemér)
Shérbimi

Programi Studimor

Pér t& paré detajet e aplikimit, pérdoruesi klikon mbi butonin: “Detaje aplikimi” “I*. Né kété fage

pérdoruesi verifikon té dnénat si mé poshté vijon:
Detajet e aplikimit
Tek detajet e aplikimit do té verifikojmé:

e Numeér aplikimi

e Data e aplikimit

e Data e pritshme e pérfundimit
e Shérbimi i kérkuar

e Pérdoruesi aktual

e Statusi i aplikimit

Tek té dhénat e aplikantit do té verifikojmé:

NID-in

Emrin

Atésiné

Mbiemrin

Gjininé

Gjendjen civile
Adresén e email-it
Numrin e celularit

Tek té dhénat e kérkesés do té verifikojmé:

e Fakultetin
e Nivelin
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e Programin studimor
e Ciklin Akademik
e Vitet qé ka ndjekur studenti

Dokumentet

Tek seksioni “Dokumente” do té shfaget emri i dokumentit té ngarkuar/gjeneruar si dhe data kur éshté
ngarkuar ky dokument. Pér té paré dokumentin sekretaria klikon butonin “Shiko dokumentin”

ndérsa pér té shkarkuar dokumentin do té klikohet butoni “Shkarko dokumentin” £2 :
Historiku i aplikimit

Tek seksioni “Historiku” té dhénat gé do té verifikohen pér até numér aplikimi jané:

e Dérguesi

e Marrési

e Statusi

e Data

e Komenti

e Statusi i kaluar

Pér tu kthyer tek lista e aplikimeve né proces klikohet butoni “Kthehu”

4.3.  Aplikime té pérfunduara

Neé klikim té késaj nénmenuje hapet moduli i kérkesave me aplikimet e pérfunduara, té cilat jané trajtuar
nga pérdoruesi dhe jané pérfunduar. Té dhénat gé shfagen né tabelé jané:

e Data e kérkesés

o Aplikanti (Emér Atési Mbiemér)
e Shérbimi

e Programi Studimor

Pér t& paré detajet e aplikimit, pérdoruesi klikon mbi butonin: “Detaje aplikimi” “*. Né kété fage
pérdoruesi verifikon té dhénat si mé poshté vijon:

Detajet e aplikimit
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Tek detajet e aplikimit do té verifikojmé:

e Numér aplikimi

e Data e aplikimit

e Data e pritshme e pérfundimit
e Shérbimi i kérkuar

e Pérdoruesi aktual

e Statusi i aplikimit

Tek té dhénat e aplikantit do té verifikojmé:

NID-in

Emrin

Atésiné

Mbiemrin

Gjininé

Gjendjen civile
Adresén e email-it
Numrin e celularit

Tek té dhénat e kérkesés do té verifikojmé:

Fakultetin

Nivelin

Programin studimor

Ciklin Akademik

Vitet gé ka ndjekur studenti

Dokumentet

Tek seksioni “Dokumente” do té shfaget emri i dokumentit té ngarkuar/gjeneruar si dhe data kur éshté
ngarkuar ky dokument. Pér té paré dokumentin sekretaria klikon butonin “Shiko dokumentin”

ndérsa pér té shkarkuar dokumentin do té klikohet butoni “Shkarko dokumentin” £2 .
Historiku i aplikimit

Tek seksioni “Historiku” té dhénat gé do té verifikohen pér até numér aplikimi jané:

e Dérguesi
e Marrési
22



e Statusi

e Data

e Komenti

e Statusi i kaluar

Pér tu kthyer tek lista e aplikimeve té pérfunduara klikohet butoni “Kthehu” . Pér té filtruar

aplikimet pérdoruesi klikon tek “Kérko me emér dhe mbiemgr> =7 T

.
Aplikanti
Shérbimi Zgjidh... v
Nga data
le data
Afati kohor Zgjidh... v
Brenda afatit kohor

Jashte afatit kohor

Filtrimet kryen sipas:

e Aplikantit — Plotésohet emér dhe mbiemér i aplikantit

e Shérbimi — Pérzgjidhet shérbimi pér té cilin do duam té shfagen aplikimet

e Ngadata— Te data— Pérzgjidhet intervali kohor i aplikimeve té dérguara me sukses nga aplikantét

e Afati kohor — pérzgjedhim shfagjen e aplikimeve té cilat jané brenda afatit kohor dhe jashté afatit
kohor.

4.3.1. Konfigurimi i llogarive

Né klikim té késaj nénmenuje hapet fagja pér té konfiguruar llogarité bankare pér fakultet. Né klikim té
butonit “Shto shérbim” hapet faqja pér té realizuar shtimin e njé llogarie bankare pér fakultet duke
pérzgjedhur fillimisht Universitetin e Tiranés dhe pas saj fakultetin ku do té kryhet ky konfigurim. Me
klikimin e butoni “Shto shérbim” do té hapet fagja né té cilén do té plotésohen té dhénat si mé poshté
vijon:
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e Pérzgjidh shérbimin

e Emértimi i bankés

e [IBAN-i i llogarisé bankare

e Numri i llogarisé

e Kodi i llogarisé ekonomike

e Kaodi i institucionit

o Kodi i degés sé thesarit

o Vlera e pagesés pér studentét pérsérités (leké)

e Vlera e pagesés pér studentét gé kané pérfunduar studimet (leké)

Shérbimi *

Zgjidh.. w

Emértimi | bankes *

IBAN-i i llogarisé bankare *

Nurmnri i llogarisé

Kodi i llogarisé ekonomike *

Kaodi i institucionit

Kodi i degés sé thesarit *

Vlera e pagesés pér studentét pérsérités
(leké)*

Vlera e pagesés pér studentét qé kané
pérfunduar studimet (leks) *

Per te shtuar shtuar llogariné bankare pér fakultet pas plotésimit té€ fushave klikohet mbi butonin “Ruaj”
ose per te kunderten, klikohet mbi butonin “Anullo”.
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4.3.1.1. Butoni “Modifiko llogari bankare ”

Né klikim té butonit “Modifiko” hapet faqja pé té realizuar modifikimin e njé llogarie bankare té shtuar
meé paré.

Tek fagja qé hapet té dhénat gé modifikohen jané:

e Emértimi i bankés

e [IBAN-i i llogarisé bankare
e Numri i llogarisé

e Kaodi i llogarisé ekonomike
e Kaodi i institucionit

e Kodi i degés sé thesarit

Shérbimi *

Emértimi i bankés *
BKT11111111116666612
IBAN-i i llogarisé bankare *
145879463

Numri i llogarisé

26545454

Kodi i llogarisé ekonomike *
123456

Kodi i institucionit *
4555677

Kodi i degés sé thesarit *
7894565

Vlera e pagesés pér studentét pérsérités
(leke) ™

Vlera e pagesés pér studentét qé kané
pérfunduar studimet (lekg) *

Per te modifikuar llogariné bankare té fakultetit té shtuar mé paré klikohet mbi butonin “Ruaj” ose per
te kunderten, klikohet mbi butonin “Anullo”.
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4.3.2. Butoni “Fshi llogari bankare”

Pér té fshiré llogariné bankare té shtuar mé paré, klikohet mbi butonin “Fshi”. Né dritaren e re qé hapet,
pyetjes sé konfirmimit “Jeni té sigurt gé doni té fshini llogariné bankare pér shérbimin e pérzgjedhur?” i
pérgjigjemi duke klikuar mbi butonin “P0” pér t€ realizuar veprimin ose duke klikuar mbi butonin “J0”
pér té anulluar fshirjen e llogarisé bankare pér shérbimin e pérzgjedhur.

5. Financa

Duke klikuar mbi menuné né té majté “Financa” shfagen dy nénmenu-té: Pagesat e studentéve dhe
konfigurimi i tarifave.

Anca
Pagesat e studenteve

Konfigurimi i tarifave

5.1. Pagesat e studentéve
Fagja e konfigurimit té pagesave té studentéve mundéson ngarkimin e pagesave té studentéve dhe
importimin e studentéve pér grup. Duke klikuar mbi “Universiteti i Tiranés” shfagen me radhé
nénseksionet nga ku zgjidhet Fakulteti, Cikli Akademik, Programi studimor, Viti Nivel, Drejtimi, Viti
akademik, Grupi Mésimor dhe minigrupi mésimor. Pér té kérkuar me emér grupi pérdoruesi kérkon tek

fusha: “Kérko me emér grupi” ; ndérsa
pér té kérkuar me emér dhe mbiemér té studentit pérdoruesi kérkon tek fusha: “Kérko me emér dhe

mbiemér”
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Struktura a Emértimi Studenti  Nridentifikimi * Kakéste ° Paguar Viera  Monedha Dataepagesés Vieraeuljes Arsyejae uljes

Té dhénat gé do té shfagen jané:

e Emértimi

e Studenti

e Numri i identifikimit
o Ka késte

e Paguar

e Vlera

e Monedha

e Data e pagesés

e Vlerae uljes

e Arsyeja e uljes.

Pér té ngarkuar pagesat e studentéve klikohet mbi butonin “Ngarko pagesat e studentéve”

. Pér té importuar studentét pé grup klikohet mbi butonin “Importo studentét pér

grup” — . Me klikimin e kétij butoni pérdoruesit do ti hapet fagja né té cilén do té verifikoj
té dhénat si mé poshté vijon:

e Pérzgjidh studentin/ét
e Studenti
e NID
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o Ka késte

e Paguar

e Shuma

e Lloji i monedhés
e Data e pagesés

e Vlerae uljes

e Arsyejae uljes

Pér té ruajtur té dhénat financiare pér studentét e selektuar klikohet mbi butonin: “Ruaj t& dhénat

financiare pér studentéz e selektuar” : ndérsa pér té anulluar veprimin klikohet mbi

butonin “Anullo”

5.2.  Konfigurimi i tarifave

Faqgja e konfigurimit té tarifave mundéson shtimin, modifikimin dhe fshirjen e tarifave té studentéve.

5.2.1. Shtimi i tarifave

Né klikim té butonit “Shro tarifé” hapet fagja pé té realizuar shtimin e njé tarfike duke pérzgjedhur
fillimisht Universitetin e Tiranés dhe pas saj shfagen me radhé nénseksionet nga ku zgjidhet Fakulteti,
Cikli Akademik, Programi studimor, Viti Nivel, Drejtimi si dhe Viti akademik. Me klikimin e butoni
“Shto tarifé ” do té hapet fagja né té cilén do té plotésohen té dhénat si mé poshté vijon:

e Tarifa vjetore

e Pageseé totale/Pagesé me késte
o Vlera e njé késti

e Numri i késteve

e Lloji i monedhés

e Pérshkrimi
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Lloji i monedhés *

Pérshkrim

Per te shtuar njé tarifé pas plotésimit t€ fushave klikohet mbi butonin “Ruaj” ose per te kunderten,
klikohet mbi butonin “Anullo”.

5.2.2. Butoni “Modifiko tarifé”

Né Klikim té butonit “Modifiko tarifé ” hapet fagja pé té realizuar modifikimin e njé tarife té shtuar mé
paré.

Tek fagja gé hapet té dhénat gé modifikohen jané:

e Tarifa vjetore

e Pageseé totale/Pagesé me késte
e Vlerae njé késti

e Numri i késteve

e Lloji i monedhés

e Pérshkrimi
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Vlera e njé késti *
123

Nr. i késteve =
123

Lloji i monedhés *
Leke

Pérshkrim

Pershkrim|

Per te modifikuar tarifén klikohet mbi butonin “Ruaj” ose per te kunderten, klikohet mbi butonin
“Anullo”.

5.2.3. Butoni “Fshi tarifé”

Pér té fshiré tarifén e shtuar mé paré, klikohet mbi butonin “Fshi tarifé”. Né dritaren e re gé hapet, pyetjes
sé konfirmimit “Jeni t& sigurt qé doni té fshini tarifén e pérzgjedhur?” i pérgjigjemi duke klikuar mbi
butonin “P0” pér t& realizuar veprimin ose duke klikuar mbi butonin “J0” pér t€ anulluar fshirjen e tarifés.

6. Statistika

Pér té aksesuar fagen me statistikat e financés, né menu-né ‘Statistika’ pérzgjedhim nénmenu-né
“Statistika finance”.

Né fagen gé hapet shfagen té dhénat né tabelé:

- Data e kérkesés
- Aplikanti
- Shérbimi
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Programi studimor
Statusi i aplikimit
Pérdoruesi aktual
Vlera e pagesés

Pér té kérkuar té dhénat né tabelé filtrohet sipas fushave:

Aplikanti
Pérdoruesi aktual
Fakulteti
Shérbimi

Statusi i aplikimit
Lloji i aplikimit
Nga data

Tek data

Pas filtrimit té t&€ dhénave pér t€ shfaqur rezultatet n€ tabel€ do té klikohet butoni “Kérko”.
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