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Lloji i Iéndés: Léndé e detyrueshme

Programi i studimit: Program studimi profesional dyvjegar né “Komunikim shumégjuhésh né Institucione
dhe Ndérmarrje”

Kodi i etikés: Kodin e Etikés sé UT-sé, (Nenet 4, 6,7, 9)

PERMBLEDHJE E LENDES:

Obijektivat e pérgjithshme: Té kuptojé konceptet, parimet dhe funksionet themelore té sekretarisé digjitale
dhe transformimin e rolit té sekretarit né mjediset moderne institucionale dhe ndérmarrése. Té zhvillojé
njohuri dhe aftési pér pérdorimin e teknologjive dhe platformave digjitale né menaxhimin e dokumenteve,
informacionit, korrespondencés dhe komunikimit shumégjuhésh. Té aftésohet pér organizimin dhe
menaxhimin digjital té punés, duke pérfshiré planifikimin e agjendave, takimeve, konferencave dhe
proceseve té bashképunimit né distancé. Té zbatojé parimet e komunikimit profesional, ndérkulturor, etik
dhe té sigurt, duke integruar njohurité gjuhésore me teknologjité digjitale né funksion té komunikimit
institucional dhe ndérmarrés.
Objektivat specifike
Né ményré mé té vecanté, Iénda synon gé studenti:
1. Té pérdoré aplikacione dhe platforma digjitale pér krijimin, redaktimin, organizimin, arkivimin dhe
shpérndarjen e dokumenteve dhe korrespondencés zyrtare shumégjuhéshe.
2. TEé organizojé né ményré efikase agjenda, takime, konferenca online dhe veprimtari institucionale,
duke pérdorur mjete té pérshtatshme digjitale.
3. Té menaxhojé komunikimin dhe bashképunimin virtual pérmes platformave cloud, aplikacioneve té
komunikimit dhe softueréve pér menaxhimin e projekteve.
4. Té zbatojé standardet e etikés profesionale, mbrojtjes sé té dhénave, sigurisé sé informacionit dhe
komunikimit ndérkulturor né mjediset digjitale shumégjuh
Rezultatet e pritshme:
Né pérfundim té 1éndés, studenti pritet té jeté né gjendje té:
1. Shpjegojé konceptet dhe funksionet kryesore té sekretarisé digjitale dhe té vlerésojé ndryshimet né
rolin e sekretarit né mjedisin bashkékohor té punés.
2. Pérdoré né ményré efektive aplikacione dhe platforma digjitale pér pérgatitjen, redaktimin,
menaxhimin, arkivimin dhe shkémbimin e dokumenteve dhe korrespondencés shumégjuhéshe.
3. Organizojé dhe menaxhojé agjenda, takime, konferenca online, komunikimin elektronik dhe
proceset e bashképunimit virtual né institucione dhe ndérmarrije.
4. Demonstrojé aftési profesionale, organizative dhe menaxheriale, duke integruar kompetencat
gjuhésore, digjitale dhe ndérkulturore né kryerjen e detyrave té sekretarisé.




